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Rutiner, prosedyrer og 
håndbøker
Rutiner og prosedyrer
BTI - Bedre Tverrfaglig Innsats - 
Handlingsveileder og verktøy

Overgang fra barnehage til skole med BTI-stafettlogg
Dokumentnummer 11361, Versjon 2.4 Endret: Malin K Paust (03.07.24)

1. Virkeområde
Barnehager, SFO og barneskoler i Risør kommune.

 

2. Målsetting
Trygge barn, foresatte og ansatte i forbindelse med overgang fra barnehage til SFO og barneskole.

 Barnehagen skal samarbeide med skolen om barnas overgang fra barnehage til skole og skolefritidsordning, jf. 
opplæringslova § 13-5 og friskolelova § 5-5. Samarbeidet skal bidra til at barna får en trygg og god overgang (
barnehageloven § 2a )

 

3. Spesielle forholdsregler/utstyr
• Samtykke til å opprette BTI-stafettlogg
• BTI-stafettlogg i DIPS Samspill
• BTI-møtemal
Disse og andre verktøy finnes i BTI handlingsveileder barnehage .

 Eks. på tidspunkt for å melde fra:

 
Nov. 23 Feb/mars 24 Nov. 24 Feb/mars 25 Aug. 2025

Barnehagestyrer: 
barn med betydelige 
behov*

Barnehagefaglig 
rådgiver

Barnehagestyrer: 
alle førskolebarn

Barnehagefaglig 
rådgiver: ordinært 
møte

skolestart

* betydelige behov for tilrettelegging regnes her som behov for omfattende fysiske tiltak eller hele eller deler av 
dagen i eget opplegg/skjermet gruppe .

 

4. Utførelse

https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2005-06-17-64/KAPITTEL_1#%C2%A72a
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https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2005-06-17-64/KAPITTEL_1#%C2%A72a
https://www.bti-risor.no/filer/dokumentarkiv/11032021_samtykke_til_digital_stafettlogg_med_hovedperson.pdf
https://www.bti-risor.no/filer/dokumentarkiv/11032021_samtykke_til_digital_stafettlogg_med_hovedperson.pdf
https://samspill.dips.no/Risor/identityserver/Account/Login?ReturnUrl=%2FRisor%2Fidentityserver%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Ddips.front.samspill%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fsamspill.dips.no%252FRisor%252F%26response_type%3Dcode%2520id_token%26scope%3Dopenid%2520offline_access%26state%3DOpenIdConnect.AuthenticationProperties%253DR6Keqyk9SpH0KkDz9D8gbtu94dNRvvH_SAhumVCQaJXnyiWe7b8-xlR7zf0DXjwfNAYZhPkFguY9rLyxOI242eqT94aqFneD_e8QGKVJFAMvgrLy4X4hObJihU4hMNZPRer0IuZ1zy4CfmCz27RSZYvd3-q9nsguwhfp8CTm6VSQ5-Kw3iZA6O0ibwevWEx02n1XXqmy8MuQg3LUC8G_nOzw73plaa96ykG2cFXMcB0%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638124879403462875.YmYyN2U2ZjItYjc3MS00MzYwLTgyMjMtN2Y1ZDU5YzQxMjI0ZGY4NTIzM2ItMDg2Ny00YmRkLWJlODktZDAzNzhlMTZhOTM2%26client_secret%26post_logout_redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fsamspill.dips.no%252FRisor%252FLoggedOut.aspx%26x-client-SKU%3DID_NET461%26x-client-ver%3D5.6.0.0
https://samspill.dips.no/Risor/identityserver/Account/Login?ReturnUrl=%2FRisor%2Fidentityserver%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Ddips.front.samspill%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fsamspill.dips.no%252FRisor%252F%26response_type%3Dcode%2520id_token%26scope%3Dopenid%2520offline_access%26state%3DOpenIdConnect.AuthenticationProperties%253DR6Keqyk9SpH0KkDz9D8gbtu94dNRvvH_SAhumVCQaJXnyiWe7b8-xlR7zf0DXjwfNAYZhPkFguY9rLyxOI242eqT94aqFneD_e8QGKVJFAMvgrLy4X4hObJihU4hMNZPRer0IuZ1zy4CfmCz27RSZYvd3-q9nsguwhfp8CTm6VSQ5-Kw3iZA6O0ibwevWEx02n1XXqmy8MuQg3LUC8G_nOzw73plaa96ykG2cFXMcB0%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638124879403462875.YmYyN2U2ZjItYjc3MS00MzYwLTgyMjMtN2Y1ZDU5YzQxMjI0ZGY4NTIzM2ItMDg2Ny00YmRkLWJlODktZDAzNzhlMTZhOTM2%26client_secret%26post_logout_redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fsamspill.dips.no%252FRisor%252FLoggedOut.aspx%26x-client-SKU%3DID_NET461%26x-client-ver%3D5.6.0.0
https://www.risor.kommune.no/_f/p1/i5e4032ed-0914-458b-a4fb-cef05dd95eec/1-4-bti-motemal-og-grunnlag-for-stafetllogg.pdf
https://www.risor.kommune.no/_f/p1/i5e4032ed-0914-458b-a4fb-cef05dd95eec/1-4-bti-motemal-og-grunnlag-for-stafetllogg.pdf
https://www.risor.kommune.no/tjenester/helse-og-omsorg/koordinerte-tjenester/tverrfaglig-innsats-bti/bti-handlingsveiledere/bti-handlingsveileder-barnehage/
https://www.risor.kommune.no/tjenester/helse-og-omsorg/koordinerte-tjenester/tverrfaglig-innsats-bti/bti-handlingsveiledere/bti-handlingsveileder-barnehage/
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• Barnehagestyrer melder fra til skolen om barn som skal starte på skolen i november året før skolestart.
• Barnehagefaglig rådgiver innkaller til overgangsmøter mellom barnehagene og skolene i februar det året 

barna skal begynne på skolen.
• Barnehagestyrer avgjør i samråd med pedagogisk leder med ansvar for barnet og foresatte om det er behov 

for særlig oppfølging i forbindelse med overgangen
• I tilfeller der barnehagen og foresatte vurderer at barnet har betydelige behov for tilrettelegging* i skolen på 

grunn av nedsatt funksjonsevne, skal det meldes fra til skolen senest ett år før ordinært overgangsmøte i 
februar/mars. Barnehagestyrer gir opplysninger om tilretteleggingsbehov for barn med nedsatt 
funksjonsevne (skjema under utarbeidelse) til skolen. Dette gir skolen tid til å vurdere og iverksette tiltak 
(kompetanseheving, fysisk tilrettelegging, etablering av relasjoner mv.) i dialog med berørte parter. 
Habiliteringstjenesten vurderes med i samarbeidet rundt barnet, med tiltak direkte med barnet og/eller 
kompetansehevende tiltak.

• Pedagogisk leder innhenter samtykke fra foresatte til å opprette stafettlogg i DIPS Samspill hvis det ikke 
allerede er opprettet og setter seg selv som stafettholder

• Pedagogisk leder (stafettholder) legger til rektor ved skolen som deltaker i stafettloggen etter samtykke fra 
foresatte

• Rektor på skolen legger til kontaktlærer i stafettloggen så snart det er avklart hvem som vil få barnet som elev 
ved skolestart

• Pedagogisk leder (stafettholder) innkaller til BTI stafettlogg overgangsmøte 1 med foresatte, SFO-leder 
dersom barnet skal på SFO, kontaktlærer og eventuelle andre samarbeidsparter snarest etter det er avklart 
hvem som blir kontaktlærer og før sommerferien. Stafettholder og foresatte vurderer om barnet selv skal delta

• Pedagogisk leder (stafettholder) leder BTI stafettlogg overgangsmøte 1 etter BTI-møtemal for å definere 
minimum ett tiltak hver:
• Barnehagen som avslutning av barnehagetilværelsen
• Foresatte i ferien
• SFO-leder ved SFO-start
• Kontaktlærer første skoledag/ved skolestart

• Evalueringsdato for samtlige tiltak er dato for nytt møte, som som skal gjennomføres innen to uker etter 
skolestart. Møtetidspunkt avtales i overgangsmøte 1 og pedagogiske leder (stafettholder) sender 
møteinnkalling.

• Pedagogisk leder (stafettholder) leder BTI stafettlogg overgangsmøte 2 etter BTI-møtemal for å evaluere 
tiltakene. Stafettloggen oppdateres, arkiveres i DIPS og legges i Public360 (se veiledning for å opprette og 
vedlikeholde BTI-stafettlogg i DIPS Samspill). Hvis det ikke er behov for videre tiltak, avsluttes stafettloggen. 

• Kontaktlærer overtar rollen som stafettholder og inviterer til nytt møte dersom det vurderes å være behov for 
videre tiltak. Vurder behov for samarbeid med andre tjenester, inkludert barnehagen, og passiviser eller legg 
til deltakere i stafettlogg. 

5. Ansvarsforhold
• Barnehagestyrer har ansvar for å vurdere behov for særlig oppfølging i forbindelse med overgangen, i dialog 

med pedagogisk leder og foresatte
• Foresatte skal signere samtykke til å opprette digital stafettlogg og i den forbindelse vurdere hvem som får 

tillatelse til å samhandle, og hva slags informasjon som tillates utvekslet, eventuelt tydeliggjøre hva som ikke 
tillates. Foresatte skal som hovedregel møte i BTI stafettlogg overgangsmøtene og har ansvar for å 
gjennomføre og evaluere tiltak knyttet til hjemmet

• Pedagogisk leder er stafettholder inntil ansvaret overtas av kontaktlærer i møtet etter skolestart og utfører 
oppgaver knyttet til denne rollen. Pedagogisk leder har ansvar for å gjennomføre og evaluere tiltak før barnet 
slutter i barnehagen 

• SFO-leder skal møte på overgangsmøtene, og har ansvar for å gjennomføre og evaluere tiltak i SFO 
• Rektor skal, evt. med hjelp av BTI nøkkelperson ved skolen, registrere aktuell kontaktlærer i DIPS Samspill 

og legge denne til som deltaker i stafettloggen. Rektor skal legge til rette for at kontaktlæreren får opplæring i 
BTI-stafettlogg og anledning til å medvirke i overgangsmøtene med barnehagen

• Kontaktlærer skal møte på overgangsmøtene, ha ansvar for å gjennomføre og evaluere tiltak ved skolestart. 
Kontaktlærer overtar som stafettholder ved behov for videre oppfølging i skolen etter overgangsmøte 2

• Stafettholder skal vurdere behov for å benytte tolk

6. Henvisninger
• Bekymring for barn - Forpliktende samhandling når vi er bekymret
• BTI handlingsveileder
• https://www.bti-risor.no/samling/bti-stafettlogg/ Hjelpemidler og lenke til digital stafettlogg

https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/10911/0/0/0/0/Bekymring_for_barn_-_Forpliktende_samhandling_n%25C3%25A5r_vi_er_bekymret.html?RequestCompanyLogin=ris%C3%B8r+v2
https://www.qmplus.com/qmplus/ShowFile/10911/0/0/0/0/Bekymring_for_barn_-_Forpliktende_samhandling_n%25C3%25A5r_vi_er_bekymret.html?RequestCompanyLogin=ris%C3%B8r+v2
https://www.risor.kommune.no/tjenester/helse-og-omsorg/koordinerte-tjenester/tverrfaglig-innsats-bti/bti-handlingsveiledere/
https://www.risor.kommune.no/tjenester/helse-og-omsorg/koordinerte-tjenester/tverrfaglig-innsats-bti/bti-handlingsveiledere/
https://www.bti-risor.no/samling/bti-stafettlogg/
https://www.bti-risor.no/samling/bti-stafettlogg/

